
 

PRO MEMORIA PER LE PUBBLICAZIONI 

 

fase 1: Gazzetta Ufficiale delle Comunità Europee 
Inviare il bando via fax (effettuare un secondo invio, per sicurezza, dopo un’ora dal primo invio) e 
trattenere la ricevuta del fax; in genere se l’ufficio del Lussemburgo non richiama entro 24-48 ore, per 
segnalare inconvenienti, significa che l’avviso è stato accettato. 
La pubblicazione è gratuita. 
La data del fax costituisce “data di invio” e, qualora non vi siano segnalazioni in senso contrario, 
costituisce anche “data di ricevimento”. 
Il bando deve seguire nel fax un apposito foglio di accompagnamento, con l’indicazione del recapito del 
mittente e la firma del soggetto richiedente. 
Salvo modifiche la spedizione è effettuata al seguente recapito: 
« Ufficio delle Pubblicazioni Ufficiali delle Comunità Europee, Rue Mercier, L – 2985 LUXEMBOURG» 
Fax : +352.29.29.44619 oppure +352.29.29.44623 oppure +352.29.29.42670. 
(conservare la ricevuta del fax e annotare la data di invio e la data di ricevimento, se diversa). I 
bandi possono anche essere inviati via e-mail all ’indirizzo mp-ojs@opoce.cec.eu.int 
Può essere fatta anche la trasmissione per via elettronica, mediante compilazione dei moduli on-line, 
previa registrazione, dall'indirizzo Internet: «http://simap.eu.int»; solo in caso di trasmissione on-line, ai 
sensi dell’articolo 70, comma 8, del Codice dei contratti, i termini per la ricezione delle offerte nelle 
procedure aperte e i termini per la ricezione delle domande di partecipazione nelle procedure ristrette e 
nelle procedure negoziate, possono essere ridotti di 7 giorni. 
Solo per informazioni (e non per trasmettere i bandi): 
e-mail: simap-helpdesk@opoce.cec.eu.int 
Fax: +352.29.29.44405 - Telefono: +352.29.29.44404 
 

fase 2: Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana 
Verificare le indicazioni nei campi vuoti (in particolare le date) contrassegnati con fondo grigio in 
calce all’ultima pagina: qualifica e firma. 

Preventivo pubblicazione formato uso bolo: 
(fogli da 25 righe per 77 battute al massimo, compresi gli spazi) 
Costo: euro 20,24 a riga (IVA compresa) 
Preventivo: pagine n. __ da 25 righe + 1 da ___ righe = righe ------- : x euro 20,24 = euro _______  

Preventivo pubblicazione formato standard ex regolamento CE 1564 del 2005: 
(pagine come da modelli allegati al regolamento, pubblicate in fac-simile in fotocomposizione) 
Costo: euro 20,24 a riga (IVA compresa), contare solo le righe introdotte, senza contare le righe 
prestampate del modello; 
Preventivo: righe n. _____________ x euro 20,24 = euro ___________________________________  

Pagamento: 
anticipato sul c/c postale n. 16715047 intestato a Istituto Poligrafico e Zecca dello Stato, Roma 
Necessaria una marca da bollo da euro 14,62. 
Inviare con lettera di accompagnamento, con l’indicazione del recapito del mittente e la firma del 
soggetto richiedente. 
 
Istruzioni per pubblicazione diretta sul sito http://www.ipzs.it/moduli/gu_inserzioni.htm 
 
Possibile rivolgersi alle concessionarie (pagamento anticipato con assegno circolare o contanti, da 
corrispondere anche le commissioni di circa euro 30 /50). 

Via Santuario, 2/c (località Roncadelle) – 25030 Castel Mella (Brescia) 

Tel. 030.2586064 – 030.2586065 Fax. 030.2588105 Internet: http:/www.bosettiegatti.com http://www.bosettiegatti.it 
e-mail: srl@bosettiegatti.com info@bosettiegatti.it codice fiscale e partita IVA: 03 53 5 34 01 72 

 

 

Supporto alle pubbliche amministrazioni in materia di appalti, contratti e lavori pubblici - Servizi tecnici integrati 

Promozione finanza di progetto - Contratti atipici - Attività di advisor, management e planning per investimenti in infrastrutture pubbliche 



 

fase 3: Bollettino Ufficiale della Regione 
in calce all’ultima pagina prima della firma: data di emissione; quindi indicazione del sottoscrittore. 

Per la Lombardia: 
Il bando deve essere obbligatoriamente in formato protocollo e redatto con 60 battute per riga 
(caratteri a larghezza costante, compresi gli spazi) e 25 righe per foglio. 
Costo: euro 53,13 per ciascuna pagina o frazione più IVA al 20% 
Preventivo: pagine n. 5 x (53,13 x 1,20) = euro 291,13. 
Pagamento anticipato con bollettino di c/c postale con versamento sul conto n. 12085213 intestato a 
B.U.R.L. - La Tipografica di Varese S.p.A. - Via Cherso, 2 - 20600 - Varese. 
Consegnare a mano allo S.T.E.R. della provincia di competenza; gli avvisi consegnati entro le ore 12 del 
mercoledì la pubblicazione avviene sul B.U.R.L. del mercoledì successivo, diversamente la pubblicazione 
avviene il secondo mercoledì successivo; 
la consegna avviene in duplice copia con lettera di accompagnamento firmata e ricevuta del versamento 
sul c/c postale. 

Per le altre Regioni: 
Modalità di pubblicazione come previste dai rispettivi ordinamenti. 

fase 4: Giornali quotidiani 
L’avviso deve essere estremamente sintetico: oggetto, importi, date di scadenza ecc. 
Lavori: appalti da 500.000 euro a soglia comunitaria: entro 5 giorni dalla pubblicazione in G.U.R.I. 
Lavori: appalti da 500.000 euro a soglia comunitaria: entro 5 giorni dalla pubblicazione in G.U.R.I. 
Forniture e servizi: fino a 193.000 euro: Appalti oltre la soglia comunitaria: dopo 12 giorni dalla 
trasmissione alla Gazzetta U.E. 
numero 2 giornali quotidiani a diffusione nazionale 

numero 1 giornali quotidiani a diffusione nazionale 
numero 2 giornali quotidiani a diffusione locale 
numero 1 giornale quotidiano a diffusione locale 
Per tutti i giornali: insistere perché non occupi più di 2/4 moduli. 
 

fase 5.a: sito internet del Ministero delle Infrastrutture 
(solo per lavori di interesse nazionale; per lavori di interesse regionale solo se la Regione competente per 
territorio non abbia ativato il proprio servizio di pubblicazione dei bandi) 
Da pubblicare entro 2 giorni dalla pubblicazione in G.U.R.I. con estremi della predetta pubblicazione. 
Per le istruzioni accedere al sito internet http://www.serviziobandi.llpp.it Obbligo di registrazione e di 
invio della documentazione esclusivamente in formato PDF. 

fase 5.b: sito internet dell’Osservatorio presso l’Autorità di vigilanza 
Con le stesse modalità di cui alla fase 5.a. (Fino all’entrata in funzione del sito internet dell’Osservatorio 
le pubblicazioni sono fatte solo sul sito internet di cui alla fase 5.a o alla fase 5.c). 

fase 5.c: sito internet della Regione (Osservatorio regionale LL.PP.) 
(Per lavori di interesse regionale solo se la Regione competente per territorio abbia ativato il proprio 
servizio di pubblicazione dei bandi) 
Con le modalità stabilite dai singoli ordinamenti regionali. 

fase 6.a: Albo pretorio della Stazione appaltante 
Pubblicare preferibilmente anche il disciplinare di gara e i modelli per le dichiarazioni. 

fase 6.b: Albo pretorio del Comune 
Se la Stazione appaltante è un Comune, la pubblicazione è quella di cui alla precedente fase 6.a. 
Solo per i lavori: se la Stazione appaltante non è un Comune, la pubblicazione è fatta all’albo pretorio 
del Comune dove si eseguono i lavori. 

fase 7: Profilo di committente 
La pubblicazione sul profilo del committente (sito internet della Stazione appaltante dedicato alle 
procedure d’appalto), è obbligatoria nei soli casi previsti dal Codice dei contratti. La pubblicazione è 
sempre opportuna anche quando non obbligatoria. 
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Riepilogo pubblicità 

LAVORI PUBBLICI (articoli 65, 66 e 122 del decreto legislativo n. 163 del 2006) 

Ambiti: Locale Regionale Nazionale Comunitario 

Importi in euro: fino a 500.000 
 da 500.000 

a 4.845.000 
da 4.845.000 

G.U. della U.E. NO  NO SI 

Profilo committente ( facoltativo )  ( facoltativo ) SI 
(2) 

Avviso di 
preinformazione (1) 

Siti Internet (facoltativo)  (facoltativo) SI (3) 

G.U. della U.E. NO  NO  SI (4) 

G.U. della Repubblica NO  SI  SI  

B.U. della Regione NO  (facoltativo
)

 (facoltativo
)

 

Albo Ente (5) SI  (facoltativ
o) 

(6) (facoltativo
)

(6) 

Profilo di committente (facoltativo)  SI  SI  

Siti Internet (7) (facoltativo)  SI  SI  

almeno 2 (9) Quotidiani nazionali NO  almeno 1 

Quotidiani locali NO  almeno 1 

(8) 

almeno 2 

Bando di gara 

Invio al Prefetto NO  NO  SI (10) 

G.U. della U.E. NO  NO  SI 

G.U. della Repubblica NO  SI  SI 

Albo Ente (12) SI  (facoltativ
o) 

(6) (facoltativo) (6) 

Profilo committente (facoltativo)  SI  SI 

Siti Internet NO  SI  SI 

Avviso esito di gara 
(06) 

Quotidiani nazionali NO  almeno 1 
(13) 

almeno 2 

1 2 

3 4 5 

6 7 8 

9 10 

11 12 

13 

PRO MEMORIA PER LE PUBBLICAZIONI (SETTORI ORDINARI) 

Pag. 3 



Quotidiani locali NO  almeno 1 almeno 2 

La pubblicazione dell’avviso di preinformazione è obbligatoria solo se si vogliono ridurre i termini di pubblicazione. 

Opzione tra invio alla GUUE e pubblicazione sul profilo di committente (con avviso alla GUUE di pubblicazione sul profilo di 

committente). 

Sui siti internet del Ministero delle Infrastrutture e dell’Osservatorio, entro 2 giorni dalla pubblicazione in GUUE. Pubblicazione 

entro 12 giorni dall’invio, ridotti a 5 giorni in caso di procedure urgenti o di trasmissione on-line del bando. Se l’ente appaltante 

non è Comune, la pubblicazione è fatta anche all’albo pretorio del comune dove si eseguono i lavori. Anche se previsto 

esplicitamente dalla norma, appare del tutto incongruo non prevedere la pubblicazione all ’Albo. Sui siti internet del Ministero 

delle Infrastrutture e dell’Osservatorio, entro 2 giorni dalla pubblicazione in GURI. Per estratto, entro 5 giorni dalla 

pubblicazione in GURI. 

Per estratto, dopo 12 giorni dall’invio alla GUUE. 

Ai sensi dell'articolo 12, comma 4, del d.P.R. n. 252 del 1998. 

Entro 48 giorni dall’aggiudicazione. 

Se l’ente appaltante non è Comune, la pubblicazione è fatta anche all’albo pretorio del comune dove si eseguono i lavori. 

Per estratto, entro 5 giorni dalla pubblicazione in GURI. 



 

 

Riepilogo pubblicità 

SERVIZI E FORNITURE (articoli 65, 66 e 124 del decreto legislativo n. 163 del 2006) 

Ambiti: Locale Regionale Nazionale Comunitario 

Importi in euro:  da 0 a 193.000 da 193. 000 

G.U. della U.E.   NO SI 

Profilo committente 
  (facoltativo , 

ove istituito) 
SI 

( 1 5 )  

Avviso di ( 1 4 )  

preinformazione 

Siti Internet   (facoltativo) SI ( 1 6 )
 

G.U. della U.E.   NO SI ( 1 7 )
 

G.U. della Repubblica   SI SI  

B.U. della Regione   (facoltativo) (facoltativo
)

 

Albo Ente   SI (facoltativo
)

( 1 8 )  

Profilo di committente   (ove istituito) SI  

Siti Internet ( 1 9 )  
  SI SI  

Quotidiani nazionali   NO almeno 2 

Bando di gara 

Quotidiani locali   NO almeno 2 

( 2 0 )  

G.U. della U.E.   NO SI 

G.U. della Repubblica   NO SI 

Albo Ente   NO (facoltativo) ( 1 6 )  

Profilo committente   NO SI 

Siti Internet   NO SI 

Quotidiani nazionali   NO almeno 2 

Avviso esito di gara 
( 2 1 )  

Quotidiani locali   NO almeno 2 

La pubblicazione dell’avviso di preinformazione è obbligatoria solo se si vogliono ridurre i termini di pubblicazione. 

Opzione tra invio alla GUUE e pubblicazione sul profilo di committente (con avviso alla GUUE di pubblicazione sul profilo di 

committente). 

Sui siti internet del Ministero delle Infrastrutture e dell’Osservatorio, entro 2 giorni dalla pubblicazione in GUUE. 

La pubblicazione avviene entro 12 giorni dall’invio, ridotti a 5 giorni in caso di procedure urgenti o di trasmissione on-line del 

bando. 

Anche se previsto esplicitamente dalla norma, appare del tutto incongruo non prevedere la pubblicazione all ’Albo. Sui 

siti internet del Ministero delle Infrastrutture e dell’Osservatorio, entro 2 giorni dalla pubblicazione in GURI. Per 

estratto, dopo 12 giorni dall’invio alla GUUE. 

Entro 48 giorni dall’aggiudicazione. 
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Riepilogo pubblicità 

SERVIZI TECNICI (articoli 91, 65, 66 e 124 del decreto legislativo n. 163 del 2006) 

Ambiti: Locale Regionale Nazionale Comunitario 

Importi in euro: fino a 100.000 
 da 100.000 

a 193.000 
da 193.000 

G.U. della C.E. NO  NO SI 

Profilo committente NO 
 (facoltativo , 

ove istituito) 
SI 

( 2 3 )  

Avviso di ( 2 2 )  

preinformazione 

Siti Internet NO  (facoltativo) SI ( 2 4 )
 

G.U. della C.E. NO  NO SI ( 2 5 )
 

G.U. della Repubblica NO  SI SI  

B.U. della Regione NO  (facoltativo) (facoltativo
)

 

Albo Ente NO  SI (facoltativo
)

( 2 6 )  

Profilo di committente NO  (ove istituito) SI  

Siti Internet ( 2 7 )  NO  SI SI  

Quotidiani nazionali NO  NO almeno 2 

Bando di gara 

Quotidiani locali NO  NO almeno 2 

( 2 8 )  

G.U. della C.E. NO  NO SI 

G.U. della Repubblica NO  NO SI 

Albo Ente (facoltativo) ( 2 4 )  
 NO (facoltativo) ( 2 4 )  

Profilo committente NO  NO SI 

Siti Internet NO  NO SI 

Quotidiani nazionali NO  NO almeno 2 

Avviso esito di gara 
( 2 9 )  

Quotidiani locali NO  NO almeno 2 

La pubblicazione dell’avviso di preinformazione è obbligatoria solo se si vogliono ridurre i termini di pubblicazione. 

Opzione tra invio alla GUUE e pubblicazione sul profilo di committente (con avviso alla GUUE di pubblicazione sul profilo di 

committente). 

Sui siti internet del Ministero delle Infrastrutture e dell’Osservatorio, entro 2 giorni dalla pubblicazione in GUUE. 

La pubblicazione avviene entro 12 giorni dall’invio, ridotti a 5 giorni in caso di procedure urgenti o di trasmissione on-line del 

bando. 

Anche se previsto esplicitamente dalla norma, appare del tutto incongruo non prevedere la pubblicazione all ’Albo. Sui 

siti internet del Ministero delle Infrastrutture e dell’Osservatorio, entro 2 giorni dalla pubblicazione in GURI. Per 

estratto, dopo 12 giorni dall’invio alla GUUE. 

Entro 48 giorni dall’aggiudicazione. 
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Riepilogo termini 

LAVORI PUBBLICI (articoli 70, 71, 72 e 122 del decreto legislativo n. 163 del 2006) 

 Ambiti nazionale e locale Ambito Comunitario 
 ( 3 0 )  Con pre- 

informazione 
Senza pre- 

informazione 
( 3 1 )  Con pre- 
informazione 

Senza pre- 
informazione 

Procedura aperta     
da 06 a 18 26 da 22 a 36 52 

da 06 a 18 26 da 22 a 36 47 
da 06 a 18 26 da 22 a 29 45 

da 06 a 18 26 da 22 a 29 40 
40 40 50 60 

Termini per la ricezione delle offerte 
(con disponibilità libera e completa degli atti) ( 3 2 )  

(con bandi trasmessi per via informatica on-line) 
(con ambedue le condizioni che precedono) 
(con offerta di progetto esecutivo) 
(con offerta di progetto definitivo ed esecutivo) 60 60 50 80 
Procedura ristretta Procedura negoziata 
previo bando e Dialogo competitivo 

    

15 15 37 37 

15 15 37 37 

Dal bando per la ricezione delle domande 
(con disponibilità libera e completa degli atti) 
(con bandi trasmessi per via informatica on-line) 15 15 30 30 
Procedura ristretta     

20 20 da 22 a 36 40 

20 20 da 22 a 35 35 
40 40 50 60 

Dagli inviti per la ricezione delle offerte 
(con disponibilità libera e completa degli atti) ( 3 3 )  

(con offerta di progetto esecutivo) 
(con offerta di progetto definitivo ed esecutivo) 60 60 50 80 

Procedura ristretta in caso di urgenza ( 3 4 )      
Dal bando per la ricezione delle domande 15 15 15 15 

Dagli inviti per la ricezione delle offerte 10 10 10 10 

(con offerta di progetto esecutivo) 30 30 30 30 

(con offerta di progetto definitivo ed esecutivo) 60 60 50 80 
Procedura negoziata o Dialogo competitivo     

Dagli inviti per ricezione offerte 10 10 20 20 

Per tutte le procedure     
Spedizione capitolati a richiesta (entro giorni …) 6 6 6 6 
Informazioni entro giorni dalla scadenza ( 3 5 )  6 6 6 6 
Comunicazione esclusioni (entro giorni …) ( 3 6 )  5 5 5 5 
Comunicaz. esito di gara a tutti (entro giorni …) ( 3 7 )  5 5 5 5 

Comunicazione dei motivi dell’esclusione e/o dei 
motivi dell ’aggiudicazione ad altro offerente ( 3 8 )  

15 15 15 15 

Concessioni di costruzione e gestione     

Dal bando per la ricezione delle offerte in caso di 
procedura aperta o per la ricezione delle domande 
in caso di procedura ristretta ( 3 9 )  

52 52 52 52 

Per ogni altro termine vale quanto previsto per le 
altre procedure, ad eccezione delle riduzioni non 
ammesse: 
- per urgenza; 
- per disponibilità libera e completa degli atti. 

    

La comunicazione di preinformazione è pubblicata almeno 52 giorni e non più di 12 mesi prima del bando. 

La comunicazione di preinformazione è inviata alla GUUE almeno 52 giorni e non più di 12 mesi prima del bando. 

Riduzione non applicabile alle procedure per l’afidamento delle concessioni. 

Riduzione non applicabile alle procedure per l’afidamento delle concessioni. 

L’urgenza non è applicabile alle procedure per l’afidamento delle concessioni. 

Termine ridotto a 4 giorni in caso di procedura ristretta o negoziata con carattere di urgenza. 

Dal provvedimento di esclusione. 

Dal provvedimento di aggiudicazione. 

Dalla richiesta dell’interessato. 

Articolo 145, comma 1. 
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Riepilogo termini 

SERVIZI E FORNITURE (articoli 70, 71, 72 e 124 del decreto legislativo n. 163 del 2006) 

 Ambito nazionale Ambito Comunitario 
 ( 4 0 )  Con pre- 

informazione 
Senza pre- 

informazione 
( 4 1 )  Con pre- 
informazione 

Senza pre- 
informazione 

    Procedura aperta 

 

 

  
da 7 a 10 15 da 22 a 36 52 
da 7 a 10 15 da 22 a 36 47 

da 7 a 10 15 da 22 a 29 45 
da 7 a 10 15 da 22 a 29 40 

    

Termini per la ricezione delle offerte 
(con disponibilità libera e completa degli atti) 
(con bandi trasmessi per via informatica) 
(con ambedue le condizioni che precedono) 
(con offerta di progetto esecutivo) 
(con offerta di progetto definitivo ed esecutivo)     
Procedura ristretta e Dialogo competitivo     

7 7 37 37 
7 7 37 37 

Dal bando per la ricezione delle domande 
(con disponibilità libera e completa degli atti) 
( con bandi trasmessi per via informatica) 7 7 30 30 
Procedura ristretta     

da 7 a 10 10 da 22 a 36 40 

da 7 a 10 10 da 22 a 35 35 
    

Dagli inviti per la ricezione delle offerte 
(con disponibilità libera e completa degli atti) 
(con offerta di progetto esecutivo) 
(con offerta di progetto definitivo ed esecutivo)     
Procedura ristretta in caso di urgenza     

Dal bando per la ricezione delle domande 10 10 15 15 

Dagli inviti per la ricezione delle offerte 5 5 10 10 
(con offerta di progetto esecutivo)     

(con offerta di progetto definitivo ed esecutivo)     

Procedura negoziata o Dialogo competitivo     

Dagli inviti per ricezione offerte 10 10 20 20 
Per tutte le procedure     
Spedizione capitolati a richiesta (entro giorni …) 6 6 6 6 

Informazioni entro giorni dalla scadenza ( 4 2 )  6 6 6 6 
Comunicazione esclusioni (entro giorni …) ( 4 3 )  5 5 5 5 
Comunicaz. esito di gara a tutti (entro giorni …) ( 4 4 )  5 5 5 5 
Comunicazione dei motivi dell’esclusione e/o dei 
motivi dell’aggiudicazione ad altro offerente ( 4 5 )  

15 15 15 15 

La comunicazione di preinformazione è pubblicata almeno 52 giorni e non più di 12 mesi prima del bando. 

La comunicazione di preinformazione è inviata alla GUUE almeno 52 giorni e non più di 12 mesi prima del bando. 

Termine ridotto a 4 giorni in caso di procedura ristretta o negoziata con carattere di urgenza. 

Dal provvedimento di esclusione. 

Dal provvedimento di aggiudicazione. 

Dalla richiesta dell’interessato. 
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