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Check list di autocontrollo sulle procedure di evidenza pubblica e sull’affidamento di  incarichi individuali adottati dai beneficiari pubblici e dagli Organismi di diritto pubblico
Per Beneficiari italiani del Programma
Definizioni
Il “D. Lgs. 163/2006” o anche “Codice dei contratti pubblici” : il D.Lgs. 12 aprile 2006 n. 163 (Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE) e ss.mm.ii.;

il “Regolamento”: il D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207 (Regolamento di esecuzione ed attuazione del
decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163, recante «Codice dei contratti pubblici relativi a lavori,
servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE») e ss.mm.ii.;
l’”Organismi di diritto pubblico”: Ai fini della definizione di "organismo di diritto pubblico” si fa riferimento a quanto disposto dall’ Articolo 1, Par. 9 della Direttiva CEE 2004/18 nonché dall'art. 26 D.Lgs. 163/2006 – Codice contratti pubblici:

[…] Per "organismo di diritto pubblico" s'intende qualsiasi organismo:

a) istituito per soddisfare specificatamente esigenze di interesse generale, aventi carattere non industriale o commerciale,

b) dotato di personalità giuridica, e

· la cui attività sia finanziata in modo maggioritario dallo Stato, dagli enti pubblici territoriali o da altri organismi di diritto pubblico oppure

· la cui gestione sia soggetta al controllo di questi ultimi oppure

· il cui organo d'amministrazione, di direzione o di vigilanza sia costituito da membri dei quali più della metà è designata dallo Stato, dagli enti pubblici territoriali o da altri organismi di diritto pubblico.

 il “Programma”: il Programma per la Cooperazione Transfrontaliera Italia-Slovenia 2007–2013;

il “MePA”: il Mercato Elettronico della P.A. (MePA) è un mercato digitale per la Pubblica Amministrazione, in cui le Pubbliche Amministrazioni registrate possono ricercare, confrontare e acquisire i beni e i servizi - per valori inferiori alla soglia comunitaria - proposti dalle aziende fornitrici abilitate a presentare i propri cataloghi sul sistema. Consip definisce in appositi bandi le tipologie di beni e servizi e le condizioni generali di fornitura, gestisce l'abilitazione e la registrazione dei Fornitori e delle Pubbliche Amministrazioni.

la “RdO”: la Richiesta di Offerta è una modalità di acquisto che consente all’amministrazione di richiedere ai fornitori abilitati diverse e ulteriori offerte aventi ad oggetto tutti i prodotti ed i servizi abilitabili sul MePA;

Per le altre definizioni si veda l’art. 3 del Codice dei contratti pubblici e l’art. 1 delle Regole del sistema di e-procurement della pubblica amministrazione di Consip SpA.

Note introduttive

La presente check list di autocontrollo viene messa a disposizione dal Programma per la Cooperazione Transfrontaliera Italia-Slovenia 2007-2013 (di seguito, in breve, Programma) al fine di agevolare i beneficiari nella corretta gestione delle procedure di evidenza pubblica e negli affidamenti di incarichi individuali. Sarà cura del beneficiario prenderne visione prima dell’avvio delle singole procedure ed aggiornarla durante l’attuazione delle stesse, allegandola alle richieste di convalida della spesa trasmesse alla struttura di Controllo di primo Livello ogni qualvolta vengano rendicontate spese collegate ad una procedura di evidenza pubblica e ad affidamenti di incarichi individuali. 

Per quanto attiene agli appalti pubblici e all’acquisizione di beni e servizi, la chek list fa riferimento alla normativa comunitaria e nazionale vigente. In particolare, a livello nazionale, rinvia al Codice dei contratti pubblici.

Si precisa che, lasciando impregiudicate le norme di cui al Codice dei contratti pubblici in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE, per quanto concerne gli appalti che non sono coperti o sono coperti solo in parte da tali direttive, in particolare per quanto riguarda gli appalti il cui importo è inferiore alle soglie di applicazione delle direttive “appalti pubblici”, l’amministrazione aggiudicatrice è tenuta al rispetto delle norme fondamentali che derivano direttamente dalle disposizioni e dai principi del Trattato CE, conformemente alla consolidata giurisprudenza della CGUE. Si citano in particolare  la comunicazione interpretativa della Commissione relativa al diritto comunitario applicabile alle aggiudicazioni di appalti non o solo parzialmente disciplinate dalle direttive “appalti pubblici” 2006/C 179/02 e la comunicazione interpretativa della Commissione sull’applicazione del diritto comunitario degli appalti pubblici e delle concessioni ai partenariati pubblico-privati istituzionalizzati 2008/C 91/02. Si richiama infine la nota COCOF 07/0037/03 Orientamenti relativi ai principi, ai criteri e alle percentuali indicative che i servizi della Commissione devono applicare per determinare le rettifiche finanziarie, in cui vengono riportate le correzioni forfettarie da applicare nel caso di mancato rispetto dei principi sopra citati. 

Con riferimento ai beneficiari italiani, si richiamano gli orientamenti assunti dalla Commissione europea d.d. 22/11/2012 sull’art. 125 del D. Lgs. 163/2006 e ss.mm.ii. che chiariscono l’approccio adottato dai servizi di Audit della Commissione stessa per qualsiasi appalto di valore inferiore alla soglia delle direttive  comunitarie sopra citate. Tale approccio prevede da parte dell’Audit un’analisi caso per caso dell’eventuale esistenza di un interesse transfrontaliero certo, in linea con la giurisprudenza della corte di giustizia europea. Nel dettaglio:

· nei casi in cui venga rilevato l’interesse transfrontaliero  verrà verificato il rispetto dei principi di trasparenza, parità di trattamento e non discriminazione sanciti dal trattato e verranno applicate le correzioni forfettari della nota COCOF 07/0037/03;

· nei casi in cui non venga rilevato  l’interesse transfrontaliero verrà verificata la regolarità delle procedure d’appalto con riferimento alla normativa nazionale e verranno applicate le correzioni forfettarie della nota COCOF 07/0037/03.

La presente check list si pone anche l’obiettivo di offrire un quadro sulle recenti misure di razionalizzazione della spesa delle Pubbliche amministrazioni che hanno particolarmente inciso sul tema dell’approvvigionamento di beni e servizi.

L'art. 7 comma 2 del DECRETO-LEGGE 7 maggio 2012, n. 52 “Disposizioni urgenti per la razionalizzazione della spesa pubblica”  convertito con modificazioni in Legge 6 luglio 2012, n. 94 - modifica il comma 450 dell'art. 1 della Legge 296/2006 (Legge Finanziaria 2007) che prevedeva l'obbligo di adesione al Mercato Elettronico della PA per le Amministrazioni Centrali e Periferiche, estendendo tale obbligo alle restanti Amministrazioni pubbliche (di cui all’articolo 1 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165).
Le molteplici disposizioni relative al ricorso al mercato elettronico da parte della Pubblica amministrazione (di seguito, in breve MePA) per l’acquisizione di beni e servizi, in particolare, di valore inferiore alla soglia comunitaria, sono schematizzate nella tabella B dell’allegato 1.

Le novità introdotte dalla legislazione in materia di contenimento della spesa pubblica (spending review) hanno apportato modifiche sostanziali alle modalità con le quali la PA deve approvvigionarsi di beni e servizi.
Le nuove procedure impongono l’utilizzo obbligatorio
 in via principale degli strumenti messi a disposizione dalla Consip S.p.a. (convenzioni, accordi quadro, MePA) secondo le modalità che approfondiremo nel seguito.
Il MePA è un mercato digitale in cui le Amministrazioni abilitate possono  acquistare,  per valori inferiori alla soglia comunitaria,  i beni e servizi offerti da fornitori abilitati a presentare i propri cataloghi sul sistema.

Consip definisce con appositi bandi le tipologie di beni e servizi e le condizioni generali di fornitura, gestisce l’abilitazione dei fornitori e la pubblicazione e l’aggiornamento dei cataloghi. Accedendo alla Vetrina del Mercato Elettronico o navigando sul catalogo prodotti, le Amministrazioni possono verificare l’offerta di beni e/o servizi e, una volta abilitate, effettuare acquisti on line, confrontando le proposte dei diversi fornitori e scegliendo quella più rispondente alle proprie esigenze.

Il d.l. 6-7-2012 n. 95, convertito in legge 7 agosto 2012, n. 135 all'art. 1, rubricato ha stabilito - a far data dal 15 agosto 2012 - la nullità dei contratti stipulati in violazione dell'articolo 26, comma 3 della legge 23 dicembre 1999, n. 488 e dei contratti stipulati in violazione degli obblighi di approvvigionarsi attraverso gli strumenti di acquisto messi a disposizione da Consip S.p.A.- a tanto aggiungasi che,  tale violazione, costituisce illecito disciplinare ed è causa di responsabilità amministrativa. Con la L. 27 dicembre 2006, n. 296 – Legge Finanziaria per il  2007, il Mercato Elettronico, relativamente alle Categorie merceologiche per le quali viene attivato, diventa lo strumento d’obbligo per gli acquisti sotto soglia delle Amministrazioni statali centrali e periferiche, ad esclusione degli istituti e scuole di ogni ordine e grado, delle istituzioni educative e delle istituzioni universitarie.
Si informa, altresì, che è stata pubblicata sul Portale degli acquisti (www.acquistinretepa.it) una tabella che riassume il quadro relativo all’obbligo/facoltà di utilizzo degli strumenti d’acquisto di Consip e delle centrali regionali di committenza, alla luce degli aggiornamenti normativi legati alla "Spending review". La tabella, elaborata da Consip con il Ministero dell’Economia e delle Finanze, intende orientare e facilitare le pubbliche amministrazioni nell’acquisto di beni e servizi, ponendosi come agile strumento di consultazione.

Le amministrazioni, attraverso la tabella, avranno rapido accesso alla normativa applicabile in base alla propria categoria di appartenenza (amministrazione centrale, regionale, territoriale, ente del servizio sanitario nazionale, scuola/università, organismo di diritto pubblico), alla tipologia di acquisto (sopra la soglia comunitaria o sotto la soglia comunitaria) e alla categoria merceologica a cui appartengono i beni o servizi oggetto di acquisto.La tabella è consultabile ai link: www.dag.mef.gov.it, www.acquistinretepa.it/tabella e www.consip.it/tabella.

Infine, per quanto riguarda gli affidamenti di incarichi individuali da parte dei beneficiari italiani, la chek list fa riferimento al Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”.

In caso di modifiche della normativa comunitaria e nazionale di riferimento, le nuove disposizioni si applicano a decorrere dalla data di entrata in vigore delle medesime, a prescindere dalle eventuali variazioni rispetto alla presente check-list e alle indicazioni presenti nel manuale sull'Ammissibilità della spesa, gli Aiuti di Stato e la rendicontazione che verranno, come regola generale, aggiornati in conformità alle nuove disposizioni previste dalla normativa di riferimento, a decorrere dalla data di entrata in vigore delle medesime.
Principale normativa di riferimento

· Direttiva 2004/18/CE del Parlamento europeo e del Consiglio, del 31 marzo 2004, relativa al coordinamento delle procedure di aggiudicazione degli appalti pubblici di lavori, di forniture e di servizi [e successivi atti modificativi – si veda versione consolidata];

·  Direttiva 2004/17/CE del Parlamento europeo e del Consiglio, del 31 marzo 2004, che coordina le procedure di appalto degli enti erogatori di acqua e di energia, degli enti che forniscono servizi di trasporto e servizi postali [e successivi atti modificativi – si veda versione consolidata];

· COMUNICAZIONE INTERPRETATIVA DELLA COMMISSIONE relativa al diritto comunitario applicabile alle aggiudicazioni di appalti non o solo parzialmente disciplinate dalle direttive «appalti pubblici» (2006/C 179/02);
·  COMUNICAZIONE INTERPRETATIVA DELLA COMMISSIONE sull’applicazione del diritto comunitario degli appalti pubblici e delle concessioni ai partenariati pubblico-privati istituzionalizzati (2008/C 91/02);
· Decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163 (“Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE) e ss. mm. e ii.”;

· d.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207 (Regolamento di esecuzione ed attuazione del decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163) e ss. mm. e ii;

· Legge 12.10.1982 n. 726 art. 2 (Conversione in legge, con modificazioni, del decreto-legge 6 settembre 1982, n. 629, recante misure urgenti per il coordinamento della lotta contro la delinquenza mafiosa) e ss.mm.ii.;

· Legge 30.12.1991 n. 410 (Conversione in legge, con modificazioni, del decreto legge 29 ottobre 1991, n. 345, recante disposizioni urgenti per il coordinamento delle attività informative e investigative nella lotta contro la criminalità organizzata) e ss.mm.ii.;

· Legge n. 94 del 2012, conv. D.L. 52 del 2012 (c.d. “Spending review” 1)

· Legge n. 135 del 2012, conv. D.L. 95 del 2012 (c.d. “Spending review” 2)

· Legge n. 228 del 2012 (Legge di Stabilità del 2013)
· Appalti pubblici e accordi quadro stipulati da centrali di committenza

· (art. 11, dir. 2004/18; art. 29, dir. 2004/17; art. 19 co. 3, legge n. 109/1994)
Principale documentazione di riferimento
· Manuale d’uso del Sistema di E-procurement per Amministrazioni - MEPA – Linee guida all’utilizzo del Mercato elettronico”

· Guida alla creazione di una Richiesta di Offerta (RdO)

· Manuale d’uso del Sistema di e-Procurement per Amministrazioni – MEPA - Procedura di acquisto tramite RdO aggiudicata al prezzo più basso

· Manuale d’uso del Sistema di e-Procurement per Amministrazioni – MEPA - Procedura di acquisto tramite RdO aggiudicata all’offerta economicamente più vantaggiosa

Allegati

Allegato 1 – Check list

	APPALTI PUBBLICI

Check list autocontrollo della procedura di gara


	A- DATI GENERALI E PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

	DATI GENERALI

	PROGETTO

	ASSE PRIORITARIO
	     

	CODICE CUP
	     

	ACRONIMO PROGETTO
	     

	DENOMINAZIONE SOGGETTO BENEFICIARIO
	     

	COSTO TOTALE DEL PROGETTO AMMESSO A FINANZIAMENTO
	     

	REFERENTE PROCEDURA DEL SOGGETTO BENEFICIARIO
	     

	PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

	CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
 
	     

	CODICE CIG
	     

	OGGETTO APPALTO
	     

	TIPO APPALTO

	     

	TIPO DI PROCEDURA

	     

	IMPORTO A BASE D’ASTA (euro)
	     

	IMPORTO AGGIUDICATO (euro)
	     
	Ribasso % di
	     

	PUNTEGGIO OTTENUTO

	COMPLESSIVO / PARZIALE

	/
	/

	NUMERO OFFERTE PERVENUTE
	N.   
	Di cui entro i termini:
	     

	SOGGETTO ATTUATORE (AGGIUDICATARIO)
	     


	B – Mercato elettronico 

	Procedure di affidamento a seguito delle novità introdotte dalla Spending Review.

	AMBITO DI VERIFICA
	SI
	NO
	NA
	AVVERTENZE
per i beneficiari
	Note 

	B1
	La stazione appaltante, per gli acquisti dei seguenti servizi:
1. ENERGIA ELETTRICA;
2. GAS;
3. CARBURANTI RETE ED EXTRA-RETE;
4. COMBUSTIBILI PER RISCALDAMENTO;
5. TELEFONIA FISSA E MOBILE.
ha aderito alle convenzioni Consip?
	 
	 
	 
	Per questi servizi sono obbligati ad approvvigionarsi TUTTE LE AMMINISTRAZIONI PUBBLICHE E LE SOCIETA’.
	 

	
	Estremi convenzione Consip per l’acquisizione delle forniture appartenenti alle
categorie merceologiche delle cosiddette utilities (energia elettrica, gas,
carburanti rete e carburanti extra-rete, combustibili per riscaldamento, telefonia
fissa e telefonia mobile) per le quali è obbligatoria l’adesione alle convenzioni
Consip
	 
	 


Nel caso a) SERVIZI DI VALORE SUPERIORE ALLA SOGLIA COMUNITARIA (Ai sensi dell’art. 1, co. 449, L. 296/06)

	Le PP.AA. obbligate a ricorrere alle Convenzioni stipulate da Consip o dalle centrali di committenza regionali, possono procedere qualora la convenzione non sia ancora disponibile e in caso di motivata urgenza, allo svolgimento di autonome procedure di acquisto dirette alla stipula di contratti aventi durata e misura strettamente necessaria e sottoposti a condizione risolutiva nel caso di disponibilità della detta convenzione.
	 

	B2.1
	SONO OBBLIGATE AD UTILIZZARE LE CONVENZIONI QUADRO:
1. Tutte le Amministrazioni statali centrali e periferiche;
2. Gli istituti e le scuole di ogni ordine e grado, le istituzioni educative e le istituzioni
universitarie;
3. Gli enti del Servizio Sanitario Nazionale. Oppure possono utilizzare le Centrali
regionali.
La stazione appaltante, rientrante tra le tre categorie sopra descritte, ha utilizzato la convenzione quadro?
	 
	 
	 
	 
	 

	B2.2
	POSSONO (FACOLTA’) RICORRERE ALLE CONVENZIONI QUADRO:
1. Tutte le altre amministrazioni (Province, Regioni, Comuni con popolazione superiore
a 5.000 abitanti);
2. Possono utilizzare le convenzioni come parametro prezzo-qualità.
La stazione appaltante, rientrante tra le due categorie sopra descritte, ha utilizzato la convenzione quadro?
	 
	 
	 
	(Ai sensi dell’art. , co. 450, L. 296/06)
	 

	B3
	La Stazione appaltante intende acquisire servizi  DI VALORE INFERIORE ALLA SOGLIA COMUNITARIA?
	 
	 
	 
	 
	 

	B3.1
	SONO OBBLIGATE A FARE RICORSO AL MERCATO ELETTRONICO:
1. Le amministrazioni statali centrali e periferiche;
2. Gli istituti e le scuole di ogni ordine e grado, le istituzioni educative e le istituzioni
universitarie (ma a seguito di Linee Guida del Miur);
3. Gli enti territoriali regionali e locali.
La stazione appaltante, rientrante tra le tre categorie sopra descritte, ha fatto ricorso al MePA?
	 
	 
	 
	 
	 

	B3.2
	I COMUNI CON POPOLAZIONE INFERIORE A 5.000 ABITANTI (DI QUALSIASI SOGLIA):
affidano obbligatoriamente:
1. ad un’unica centrale di committenza l’acquisizione di lavori, servizi e forniture
nell’ambito delle unioni dei comuni, di cui all’articolo 32 del testo unico di cui al
decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267, ove esistenti,
2. OPPURE costituendo un apposito accordo consortile tra i comuni medesimi e
avvalendosi dei competenti uffici.
3. IN ALTERNATIVA, gli stessi Comuni possono effettuare i propri acquisti attraverso
gli strumenti elettronici di acquisto gestiti da altre centrali di committenza di
riferimento, ivi comprese le convenzioni di cui all’articolo 26 della legge 23 dicembre
1999, n. 488 e ed il mercato elettronico della pubblica amministrazione di cui
all’articolo 328 del d.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207.
La stazione appaltante, in quanto Comunce con popolazione <5000 abitanti, ha affidato come da una delle tre opzioni sopra descritte?
	 
	 
	 
	 
	 

	B3.3
	Nel caso di ENTI DEL SERVIZIO SANITARIO NAZIONALE essi hanno fatto riferimento alla Convenzione regionale di riferimenti, altrimenti alle Convenzioni Consip?
	 
	 
	 
	 
	 

	B4
	PROCEDURA DI AFFIDAMENTO - SOTTO SOGLIA - PROCEDURA IN ECONOMIA
DEFINIZIONE PROCEDURA


Visto l'obbligo del ricorso a MePA è bene verificare e ben definire il prodotto che si intende acquistare. La stazione appaltante può trovarsi in questi tre casi:

caso a)

presenza del “prodotto” (bene/servizio/articolo) nelle convenzioni Consip,

che deve essere identico a quello offerto e nella quantità desiderata.


I beni/servizi offerti tramite le convenzioni non sono personalizzabili e vengono

erogati in quantità minime predeterminate, il che giustifica l’adesione facoltativa

alle convenzioni stesse. Se il prodotto è diverso per qualità o quantità si deve

	comunque ricorrere al MePA.
	 

	B4.2
	caso b) 
presenza del Metaprodotto sul MePA => a questo punto la stazione appaltante deve fare riferimento a due possibili casi:
b.1) il prodotto desiderato è immediatamente presente => La stazione appaltante può acquisire il prodotto direttamente da uno dei fornitori (OdA), oppure “lanciare” una RdO al
fine di ottenere condizioni migliori. In questo secondo caso, in assenza di
condizioni migliorative, la stazione appaltante acquista il prodotto sul MePA da uno dei fornitori già individuati.
b.2) il prodotto desiderato NON è presente => La stazione appaltante deve “lanciare” una RdO.Solo nel caso in cui la RdO vada deserta si potrà operare sul mercato libero.
Nel caso b) la stazione appaltante ha acquisire il prodotto direttamente da uno dei fornitori (OdA)?
	 
	 
	 
	 
	 

	B4.2.1
	Nel caso b) la stazione appaltante ha lanciato una RdO?
	 
	 
	 
	 
	 

	B4.2.2
	Nel caso b) la stazione appaltante, visto che la relativa RdO è andata deserta, ha deciso di acquisire il prodotto sul mercato libero?
	 
	 
	 
	 
	 

	B4.2.3
	Nel caso b) la stazione appaltante ha invitato tutti i fornitori abilitati per la categoria di servizi del settore di pertinenza del prodotto?
	 
	 
	 
	 
	 

	B4.2.4
	Nel caso b) la stazione appaltante ha invitato solo alcuni dei fornitori abilitati per la categoria di servizi del settore di pertinenza del prodotto?
	 
	 
	 
	 
	 

	B4.2.5
	caso c)
Non esiste il MetaProdotto sul MePA => La stazione appaltante si rivolge al mercato libero.
Nel caso c), la stazione appaltante, visto che la relativa RdO è andata deserta, ha deciso di acquisire il prodotto sul mercato libero? In questo caso, si veda check list per gli affidamenti con procedura diversa dal mercato elettronico.

	 
	 
	 
	 
	 

	B5
	Passaggi necessari 

	B5.1
	DETERMINA A CONTRARRE
Dal combinato disposto dell’articolo 11 del decreto legislativo n. 163/2006 e dell’articolo 192 del T.U.E.L. n. 267/2000, deriva che la determinazione a contrarre deve obbligatoriamente indicare:
a) il fine di pubblico interesse che con il contratto si intende perseguire; 
b) l’oggetto del contratto;
c) il valore economico;
d) la forma del contratto;
e) le clausole ritenute essenziali;
f) le modalità di scelta del contraente e le ragioni di tale scelta.
La determina a contrarre a monte del procedimento di selezione contiene tutti gli elementi sopra elencati?
	 
	 
	 
	Per maggiori informazioni
http://www.avcp.it/portal/public/classic/FAQ/FAQ_contrarre
	 

	B5.2
	La determina a contrarre (Dlgs. 163/06, art. 125, c. 10 e art. 7, comma 2, legge n. 94 del 2012, legge n. 135 del 2012) a monte del procedimento di selezione è motivata in linea con quanto previsto dal "Regolamento delle acquisizioni in economia" preventivamente adottato dalla stazione appaltante e dall'art. 1, commi 449 e 450 della Legge 27 dicembre 2006, n. 296? 
	 
	 
	 
	 
	 


E’ indispensabile che sia individuato per ogni fornitura o servizio (cfr. Artt. 4 e 5

Legge 7 agosto 1990 n. 241; Art. 10, comma 1, del Codice; Art. 272, comma 1, del

Regolamento), di qualsiasi importo. Il nominativo del RUP è indicato nel bando o

avviso con cui si indice la gara, ovvero, nelle procedure in cui non vi sia bando o

avviso con cui si indice la gara, nell’invito a presentare un’offerta (cfr. Art. 10,

comma 8, del Codice).

Se fosse assente il nominativo del RUP, la procedura sarebbe “viziata” (cfr. Art.

	21-septies, Legge 241/1990).
	 

	B5.4
	La stazione appaltante ha acquisito il CIG (Codice identificativo di gara)?
	 
	 
	 
	Obbligatoria per tutti i contratti pubblici indipendentemente dal tipo di procedura adottata e dall’importo (cfr. Art. 3, comma 5, Legge 136/2010). Ricordiamo che, laddove l’importo presunto sia inferiore a 40.000 € IVA esclusa, esiste il Sistema per il rilascio del CIG in modalità semplificata (cosiddetto “Smart CIG”). Per gli importi a partire da 40.000 € IVA esclusa, si dovrà utilizzare il Sistema
Informativo Monitoraggio Gare (SIMOG).
	 

	B5.5
	La stazione appaltante ha scelto, quale criterio di aggiudicazione:
	 
	 
	 
	 
	 


a) prezzo più basso (cfr. Art. 82 del Codice);

	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	B5.5.2
	b) off. econom. più vantaggiosa (cfr. Art. 83 del Codice)
	 
	 
	 
	 
	 

	B5.6
	La stazione appaltanta da definito un termine congruo per la ricezione offerte su MePA?
	 
	 
	 
	In caso di RdO su MePA o di RdO sul mercato libero, si suggerisce di fissare un
termine ragionevole di ricezione delle offerte in funzione della complessità della
richiesta.
	 

	B5.7
	La stazione appaltante ha, all'interno degli atti di gara,  definito i soggetti a cui può essere affidato l'appalto?
	 
	 
	 
	Definizione dei soggetti a cui possono essere affidati i contratti pubblici
Ai sensi dell'Art. 34 del Codice. Sono anche ammissibili:
- le società semplici (cfr. TAR Veneto, I, 26/06/2006 n. 1899);
- gli enti pubblici economici;
- gli enti pubblici non economici (cfr. Parere AVCP n.127 del 23/04/2008 “gare che
abbiano ad oggetto prestazioni corrispondenti ai loro fini istituzionali”),
- le università ed enti di ricerca (cfr. Determinazione AVCP n. 7/2010)
	 


Documento Unico di Valutazione dei Rischi (DUVRI)

Art. 86, commi 3-bis, 3-ter del Codice;

L. 123/2007 e modifica dell’Art. 3 del D. Lgs. n. 626/1994;

Determinazione AVCP n. 3/2008 del 5 marzo 2008.

	Il DUVRI deve essere redatto solo nei casi in cui esistano interferenze.In assenza di interferenze non occorre redigere il DUVRI
	 

	B5.9
	La stazione appaltante ha, all'interno degli atti di gara,  definito i requisiti di partecipazione?
	 
	 
	 
	Definizione requisiti di partecipazione
- Ordine generale: art. 38 del Codice;
- idoneità professionale: art. 39 del Codice;
- capacità economica e finanziaria: art. 41 del Codice;
- capacità tecnica e professionale: Art. 42 del Codice.
	 

	B5.10
	La stazione appaltante ha, all'interno degli atti di gara,  inserito la tassatività delle cause di esclusione (ai sensi dell'Art. 46, comma 1-bis del Codice)?
	 
	 
	 
	 
	 

	B5.11
	La stazione appaltante ha, all'interno degli atti di gara,  inserito la clausula di risoluzione del contratto?
	 
	 
	 
	 
	 

	B5.12
	La stazione appaltante ha, all'interno degli atti di gara,  inserito l'informazione sulla tracciabilità dei flussi finanziari?
	 
	 
	 
	 
	 

	B5.13
	In attuazione dell’art. 1, commi 65 e 66, della L. 266/2005, la stazione appaltante ha versato il contributo/tassa di gara all'AVCP?
	 
	 
	 
	Per i contributi da versare a favore dell’AVCP si veda la Deliberazione AVCP 21 dicembre 2011.
	

	B5.14
	Nel caso di selezione con il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa, la commissione giudicatrice è stata nominata secondo le disposizioni di cui all’art. 84 del D.Lgs 163/06?
	 
	 
	 
	La commissione, nominata dall'organo della SA competente ad effettuare la scelta del soggetto affidatario del contratto, è composta da un numero dispari di componenti, in numero massimo di cinque, esperti nello specifico settore cui si riferisce l'oggetto del contratto (cfr. comma 2). La nomina dei commissari e la costituzione della commissione devono avvenire dopo la scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte
	 

	B5.15
	In caso di aggiudicazione al prezzo più basso, la selezione delle offerte spetta
al RUP o, in alternativa, ad un Seggio di gara presieduto da un Dirigente.
In questo caso la nomina di commissione è facoltativa. La stazione appaltante ha nominato un seggio di gara?
	 
	 
	 
	 
	 

	B5.16
	La stazione appaltante ha aggiudicato provvisoriamente?
	 
	 
	 
	 
	 

	B5.17
	La stazione appaltante ha verificato i requisiti ex art. 48 (qualora richiesti dagli atti di gara)?
	 
	 
	 
	L’aggiudicazione definitiva diventerà efficace dopo la positiva verifica del possesso dei prescritti requisiti (cfr. Art. 11, comma 8, del Codice).
	 

	B5.18
	Verifica dei requisiti ex art. 38.
	 

	B5.19.1
	La stazione appaltante ha aggiudicato definitivamente?
	 
	 
	 
	 
	 

	B5.19.2
	La stazione appaltante non ha aggiudicato?  

Specificare (ad es. gara andata deserta, nessun offerta ricevuta nei termini previsti)
	
	
	
	
	

	B5.19.3
	La stazione appaltante ha revocato la gara?

Specificare:_______________
	
	
	
	
	

	B5.20
	La stazione appaltante ha proceduto alla stipula tramite piattaforma MePA?
Se si, indicare estremi del contratto (numero repertorio, data sottoscrizione digitale)

_____________________________________

	 
	 
	 
	Il D. L. 52/2012 convertito con modificazioni dalla l. 94/2012, inoltre, ha modificato l’art. 11, comma 10 bis, lett. b), D. Lgs. 163/2006, prevedendo una nuova deroga all’applicazione del termine dilatorio (c.d. standstill period) di 35 giorni tra l’invio dell’ultima comunicazione di aggiudicazione definitiva e la stipulazione del contratto pubblico anche nel caso in cui l’acquisto sia effettuato attraverso il MePA.
	 

	B5.21
	Nel contratto è presente la clausola sulla tracciabilità dei flussi finanziari?
	 
	 
	 
	 
	 

	B5.22
	Nel contratto è presente la comunicazione del conto dedicato?
	 
	 
	 
	 
	 


Dell'esito dell'affidamento è stata data pubblicità mediante avviso di postinformazione pubblicato sul profilo del committente e nell'albo pretorio?

	L'affidamento è stato oggetto di pubblicazione sul sito internet dell'Amministrazione procedente secondo le modalità di cui all'art. 18 del D.L 83/2012, convertito nella Legge n. 134/2012 (Amministrazione aperta) (per affidamenti di importo complessivo superiore ad Euro 1.000,00)
	 
	 
	 
	 
	 
	

	B5.24
	La stazione appaltante ha  proceduto alla selezione degli operatori economici attraverso:
a) convenzione Consip
b) Oda
c) RdO
d) mercato libero (si veda la chek list dedicata)
	Estremi atto adottato (ad. es. numero RdO, ecc)

_________________________________
	 


Misure di pubblicità:

L'esito dell'affidamento è stato oggetto di avviso di post-informazione mediante


Data pubblicazione:_______________________

	
	 

	B5.26
	La stazione appaltante ha adempiuto agli obblighi informativi ai sensi dell'Art. 79 del Codice?

	 
	 
	 
	 
	 

	B5.26.1
	La stazione appaltante ha comunicato d’ufficio l’aggiudicazione definitiva e la stipula del contratto?
	
	
	
	
	

	B5.26.2
	La stazione appaltante ha comunicato d’ufficio l’esclusione?
	
	
	
	
	

	B5.26.3
	La stazione appaltante ha comunicato d’ufficio la decisione di non aggiudicare l’appalto a tutti i candidato?
	
	
	
	
	

	B5.27
	Sono stati adottati i seguenti atti?
Regolamento per le spese in economia interno all'organismo nel rispetto della normativa vigente in tema di acquisti di forniture beni/servizi sotto soglia comunitaria
Determina a contrarre 
Stampa visualizzazione acquisizione CIG
Atti di gara (nei quali deve essere presente il riferimento alla determina a contrarre)
Verbali delle operazioni di gara
determina di aggiudicazione definitiva
Comunicazioni di aggiudicazione definitiva
determina di impegno
Contratto / lettera d’incarico con clausula tracciabilità (controfirma per accettazione)
Comunicazione di stipula contratto
Comunicazione conto dedicato
Avviso di post informazione
Documentazione attestante la pubblicazione ai sensi art. 18 del D.L 83/2012, convertito nella Legge n. 134/2012 (Amm. aperta)
Altro:________________________

	
	
	
	
	


	
	
C - Verifiche inerenti la procedura concorsuale adottata e la sua utilizzabilità al caso di specie

	N.
	ADEMPIMENTO PREVISTO
	Doc. di riferimento
	SI
	NO
	NA

	Note

	C.1.
	c.1.1 - Esiste l’atto a contrarre che indica la procedura che si intende adottare e le specifiche di cui all’art. 11 del D.Lgs. 163/2006 e ss.mm.ii.
	
	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 

	

	
	c.1.2 - Nel caso di procedura negoziata/procedure in economia (Cottimo fiduciario/affidamento diretto)/altre procedure ammesse dal Codice tale atto contiene le motivazioni e le ragioni che sostengono il ricorso a tale procedura, gli elementi essenziali del contratto,  le modalità di scelta degli operatori economici e  i criteri di selezione delle offerte.
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	

	C.2
	C.2.1 – Procedura negoziata previa pubblicazione di un bando di gara, motivazioni (art. 56)

Nel caso di procedura negoziata previa pubblicazione di un bando, il ricorso alla stessa è avvenuto:

 a) in conseguenza all’esperimento di una procedura aperta o ristretta o dialogo competitivo in cui le offerte presentate sono irregolari ovvero inammissibili in relazione a quanto previsto dal bando di gara ai requisiti degli offerenti e delle offerte, e le condizioni iniziali del contratto non sono modificate in modo sostanziale  (per i lavori pubblici tale disposizione si applica agli appalti di importo inferiore a 1.000.000 €)                                  FORMCHECKBOX 

b) trattasi di appalti pubblici di lavori, per lavori realizzati unicamente a scopo di ricerca, sperimentazione o messa a punto, e non per assicurare una redditività o il recupero dei costi di ricerca                              FORMCHECKBOX 


	
	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	

	
	C.2.2. – Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara

Il ricorso alla procedura negoziata è avvenuto senza previa pubblicazione di un bando di gara, se SI il ricorso alla procedura negoziata è avvenuto per le seguenti motivazioni:
	
	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	

	
	a) in esito all’esperimento di una procedura aperta o ristretta non sia stata presentata nessuna offerta, o nessuna offerta appropriata, o nessuna candidatura e le condizioni iniziali del contratto non sono modificate in modo sostanziale e  sono stati rispettati gli obblighi di pubblicità e i termini previsti per la pubblicazione della gara, conformemente a quanto previsto dalla normativa di riferimento.                                                                                                       
	
	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	

	
	b) per ragioni di natura tecnica o artistica ovvero attinenti alla tutela di diritti esclusivi, l'appalto può essere affidato unicamente ad un operatore determinate.
	
	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	

	
	c) per estrema urgenza, dovuta ad eventi imprevedibili che non consentono di esperire, nei termini, le procedure aperte o ristrette o negoziate previa pubblicazione di bando. Le circostanze dell’estrema urgenza non devono essere imputabili alla stazione appaltante.            

                                                                                   
	
	
	
	
	

	
	d) trattasi di contratti relativi a forniture:
d.1.) qualora i prodotti oggetto del contratto siano fabbricati esclusivamente a scopo di sperimentazione, di studio o di sviluppo, a meno che non si tratti di produzione in quantità sufficiente ad accertare la redditività del prodotto o a coprire i costi di ricerca e messa a punto;
d.2.) 
· nel caso di consegne complementari effettuate dal fornitore originario e destinate al rinnovo parziale di forniture o di impianti di uso corrente o all’ampliamento di forniture o impianti esistenti, qualora il cambiamento di fornitore obbligherebbe la stazione appaltante ad acquistare materiali con caratteristiche tecniche differenti, il cui impiego o la cui manutenzione comporterebbero incompatibilità o difficoltà tecniche sproporzionate; la durata di tali contratti e dei contratti rinnovabili non può comunque di regola superare i tre anni;
d.3) per forniture quotate e acquistate in una borsa di materie prime;
· d.4) per l’acquisto di forniture a condizioni particolarmente vantaggiose, da un fornitore che cessa definitivamente l’attività commerciale oppure dal curatore o liquidatore di un fallimento, di un concordato preventivo, di una liquidazione coatta amministrativa, di un’amministrazione straordinaria di grandi imprese.                                                                             
	
	
	 FORMCHECKBOX 


	
	

	
	e) trattasi di contratti relativi a servizi affidati a seguito di un concorso di progettazione e deve essere aggiudicato al vincitore o a uno dei vincitori del concorso.                                                                                                                                        
	
	
	
	
	

	
	f) sono lavori o servizi complementari, non compresi nel progetto inizialmente aggiudicato che, a seguito di sopravvenute disposizioni legislative o regolamentari o di circostanze impreviste ed imprevedibili o che per la presenza di eventi inerenti alla natura e alla specificità dei beni sui quali si interviene verificatisi in corso d’opera,  sono divenuti necessari all'esecuzione dell'intervento, e:                                                                                                                                                      

f.1) vengono attribuiti all'imprenditore che esegue tale opera e non possono essere, tecnicamente o economicamente, distinti dall'appalto principale per evitare gravi inconvenienti alla stazione appaltante                              

SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 
          

f.2) l'importo cumulato degli appalti aggiudicati per lavori complementari non supera il 50 per cento dell'importo dell'appalto principale;               

SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 
                                                                                                                                         
	
	
	
	
	

	
	g.). Nei contratti pubblici relativi a lavori e negli appalti pubblici relativi a servizi, la procedura è stata posta in essere:

g.a) per i lavori o i servizi complementari, non compresi nel progetto iniziale né nel contratto iniziale, che, a seguito di una circostanza imprevista, sono divenuti necessari all’esecuzione dell’opera o del servizio oggetto del progetto o del contratto iniziale, purché aggiudicati all’operatore economico che presta tale servizio o esegue tale opera, nel rispetto delle seguenti condizioni:

 FORMCHECKBOX 
     

g.a.1) tali lavori o servizi complementari non possono essere separati, sotto il profilo tecnico o economico, dal contratto iniziale, senza recare gravi inconvenienti alla stazione appaltante, ovvero pur essendo separabili dall’esecuzione del contratto iniziale, sono strettamente necessari al suo perfezionamento;

 FORMCHECKBOX 
     

g.a.2) il valore complessivo stimato dei contratti aggiudicati per lavori o servizi complementari non supera il cinquanta per cento dell’importo del contratto iniziale;

 FORMCHECKBOX 
     

g.b) per nuovi servizi consistenti nella ripetizione di servizi analoghi già affidati all'operatore economico aggiudicatario del contratto iniziale dalla medesima stazione appaltante, a condizione che:

g.b.1) tali servizi siano conformi a un progetto di base e

 FORMCHECKBOX 
     

g.b.2) tale progetto sia stato oggetto di un primo contratto aggiudicato secondo una procedura aperta o ristretta; 

 FORMCHECKBOX 
     

g.b.3) in questa ipotesi la possibilità del ricorso alla procedura negoziata senza bando è stata attuata nei tre anni successivi alla stipulazione del contratto iniziale ed 

 FORMCHECKBOX 
     
g.b.4) era indicata nel bando del contratto originario;

 FORMCHECKBOX 
     

g.b.5)  l'importo complessivo stimato dei servizi successivi è stato computato per la determinazione del valore globale del contratto, ai fini delle soglie di cui all'articolo 28 del Codice contratti pubblici.    

 FORMCHECKBOX 
                                                                                            
	
	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	

	
	h) sono lavori pubblici di importo complessivo inferiore a un milione di euro     
h.1) affidati nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza;
 FORMCHECKBOX 
 
h.2.) secondo la procedura prevista dall’articolo 57, comma 6 Codice contratti pubblici:

h.2.1) la stazione appaltante ha individuato gli operatori economici da consultare sulla base di informazioni riguardanti le caratteristiche di qualificazione economico - finanziaria e tecnico - organizzativa desunte dal mercato, nel rispetto dei principi di trasparenza, concorrenza, rotazione

 FORMCHECKBOX 

h.2.2.) gli operatori economici selezionati sono stati contemporaneamente invitati a presentare le offerte oggetto della negoziazione, con lettera contenente gli elementi essenziali della prestazione richiesta

 FORMCHECKBOX 

h.2.3) la stazione appaltante ha scelto l’operatore economico che ha offerto le condizioni più vantaggiose, secondo il criterio:

h.2.3.1) del prezzo più basso 

 FORMCHECKBOX 

h.2.3.2) dell’offerta economicamente più vantaggiosa, 

 FORMCHECKBOX 

h.2.4) previa verifica del possesso dei requisiti di qualificazione previsti per l’affidamento di contratti di uguale importo mediante procedura aperta, ristretta, o negoziata previo bando.

 FORMCHECKBOX 

h.3.)  l’invito è stato rivolto:

h.3.1.) per lavori di importo pari o superiore a 500.000 euro, ad almeno dieci soggetti 

 FORMCHECKBOX 

h.3.2) per lavori di importo inferiore a 500.000 euro, ad almeno cinque soggetti

h.4) I lavori affidati ai sensi del presente punto, relativi alla categoria prevalente, sono stati affidati a terzi mediante subappalto o subcontratto nel limite del 20 per cento dell’importo della medesima categoria, salvo, per le categorie specialistiche di cui all’articolo 37, comma 11, del Codice contratti pubblici, le disposizioni ivi previste.

 FORMCHECKBOX 

h.5) l’avviso sui risultati della procedura di affidamento, conforme all’allegato IX A del Codice contratti pubblici, punto quinto (avviso relativo agli appalti aggiudicati), contiene l’indicazione dei soggetti invitati ed è stato trasmesso per la pubblicazione ai sensi dei commi 3 e 5 dell'art. 122 del Codice contratti pubblici entro dieci giorni dalla data dell’aggiudicazione definitiva.

 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	

	
	C.2.3 – Procedure in economia
Le procedure sono state effettuate:
C.2.3.a) mediante amministrazione diretta. 

 FORMCHECKBOX 

C.2.3.b) mediante procedura di cottimo fiduciario. 

 FORMCHECKBOX 

Nell’amministrazione diretta le acquisizioni sono state effettuate con:

C.2.3.1. materiali e mezzi propri o appositamente acquistati o noleggiati e

 FORMCHECKBOX 

C.2.3.2 con personale proprio delle stazioni appaltanti, o eventualmente assunto per l’occasione, sotto la direzione del responsabile del procedimento

 FORMCHECKBOX 

C.2.4. I lavori in economia sono stati eseguiti per importi non superiori a 200.000.

 FORMCHECKBOX 

C.2.5. I lavori assunti in amministrazione diretta non hanno superato la spesa complessiva superiore di 50.000 euro.

 FORMCHECKBOX 

C.2.6. I lavori eseguiti in economia sono stati individuati dalla stazione appaltante nell’ambito delle seguenti categorie generali:

C.2.6.a) manutenzione o riparazione di opere od impianti quando l'esigenza è rapportata ad eventi imprevedibili e non sia possibile realizzarle con le forme e le procedure previste agli articoli 55, 121, 122 del Codice appalti; 

 FORMCHECKBOX 

C.2.6.b) manutenzione di opere o di impianti; 

 FORMCHECKBOX 

C.2.6.c) interventi non programmabili in materia di sicurezza; 

 FORMCHECKBOX 

C.2.6.d) lavori che non possono essere differiti, dopo l'infruttuoso esperimento delle procedure di gara; 

 FORMCHECKBOX 

C.2.6.e) lavori necessari per la compilazione di progetti; 

 FORMCHECKBOX 

C.2.6.f) completamento di opere o impianti a seguito della risoluzione del contratto o in danno dell'appaltatore inadempiente, quando vi è necessità e urgenza di completare i lavori. 

 FORMCHECKBOX 

C.2.7. I fondi necessari per la realizzazione di lavori in economia sono stati  anticipati dalla stazione appaltante con mandati intestati al responsabile del procedimento, con obbligo di rendiconto finale.

 FORMCHECKBOX 

C.2.8.  Il programma annuale dei lavori è stato corredato dell'elenco dei lavori da eseguire in economia per i quali è stato possibile formulare una previsione, ancorché sommaria. 

 FORMCHECKBOX 

C.2.9.1. Trattasi di  forniture e di servizi in economia  per importi inferiori a 137.000 euro  per le amministrazioni aggiudicatrici di cui all’articolo 28, comma 1, lettera a) Codice contratti pubblici;

 FORMCHECKBOX 

C.2.9.2. Trattasi di forniture e di servizi in economia per importi inferiori a 211.000 euro  per le stazioni appaltanti di cui all’articolo 28, comma 1, lettera b) Codice contratti pubblici
. 

 FORMCHECKBOX 

C.2.10.1. L’acquisizione in economia di beni e servizi è conforme  all’oggetto e ai limiti di importo delle singole voci di spesa, preventivamente individuate con provvedimento della stazione appaltante, con riguardo alle proprie specifiche esigenze o

 FORMCHECKBOX 

C.2.10.2. Il ricorso all’acquisizione in economia era  consentito nelle seguenti ipotesi:

C.2.10.2.a) risoluzione di un precedente rapporto contrattuale, o in danno del contraente inadempiente, quando ciò sia ritenuto necessario o conveniente per conseguire la prestazione nel termine previsto dal contratto;

 FORMCHECKBOX 

C.2.10.2.b) necessità di completare le prestazioni di un contratto in corso, ivi non previste, se non sia possibile imporne l’esecuzione nell’ambito del contratto medesimo;

 FORMCHECKBOX 

C.2.10.2.c) prestazioni periodiche di servizi, forniture, a seguito della scadenza dei relativi contratti, nelle more dello svolgimento delle ordinarie procedure di scelta del contraente, nella misura strettamente necessaria;

 FORMCHECKBOX 

C.2.10.2.d) urgenza, determinata da eventi oggettivamente imprevedibili, al fine di scongiurare situazioni di pericolo per persone, animali o cose, ovvero per l’igiene e salute pubblica, ovvero per il patrimonio storico, artistico, culturale.

 FORMCHECKBOX 

C.2.11. L’affidatario di lavori, servizi, forniture in economia era in possesso dei requisiti di idoneità morale, capacità tecnico - professionale ed economico - finanziaria prescritta per prestazioni di pari importo affidate con le procedure ordinarie di scelta del contraente e gli  elenchi dei potenziali soggetti sono stati  aggiornarti con cadenza almeno annuale.

 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	

	
	C.2.12. – Procedure in cottimo fiduciario
Il cottimo fiduciario è avvenuto mediante  procedura negoziata con  affidamento a terzi:

c.2.12.1.1. Per lavori di importo pari superiore a 40.000 euro e fino a 200.000 euro, l’affidamento mediante cottimo fiduciario è avvenuto nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione, parità di trattamento, previa consultazione di almeno cinque operatori economici, se sussistono in tale numero soggetti idonei, individuati sulla base di indagini di mercato ovvero tramite elenchi di operatori economici predisposti dalla stazione appaltante.

 FORMCHECKBOX 

c.2.12.1.2. Per lavori di importo inferiore a 40.000 euro si è proceduto a mezzo affidamento diretto da parte del responsabile del procedimento. 

 FORMCHECKBOX 

c.2.12.2.1 Per servizi o forniture di importo pari o superiore a 40.000 euro e fino alle soglie di cui al punto c.2.9., l’affidamento è avvenuto a mezzo cottimo fiduciario nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione, parità di trattamento, previa consultazione di almeno cinque operatori economici, se sussistono in tale numero soggetti idonei, individuati sulla base di indagini di mercato ovvero tramite elenchi di operatori economici predisposti dalla stazione appaltante.

 FORMCHECKBOX 

c.2.12.2.2. Per servizi o forniture inferiori a 40.000 euro, si è proceduto all’affidamento diretto da parte del responsabile del procedimento. 

 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	

	C.3.
	Negli atti relativi alla procedura di affidamento è stato indicato  il Codice Unico di Progetto - CUP
	
	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	

	C.4.
	Negli atti relativi alla procedura di affidamento è stato indicato il Codice Identificativo Gara - CIG 
	
	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	


	
	D - Verifiche inerenti il bando e la pubblicità adottata

	N.
	ADEMPIMENTO PREVISTO
	Doc. di riferimento
	SI
	NO
	NA
	Note

	D.1.
	E stato pubblicato l’avviso di pre-informazione
 
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	D.2


	D.2.1  - Regolarità dell’atto di approvazione del bando di gara, se NO indicare le motivazioni e le conseguenti procedure di autotutela/revoca/recesso/annullamento ai sensi degli artt. 21 quinquies e ss. L. 241/1990 Legge sul procedimento amministrativo.
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	
	D.2.2 - Il bando/invito/avviso contiene:

 a) la descrizione del servizio e l’importo 
b) località in cui si svolge il servizio/lavoro

c) possibilità di ricorre alla procedura negoziata nei casi previsti dal comma 5 dell’art. 57 del Codice

d) requisiti di ammissibilità 

e) i criteri di selezione ed aggiudicazione                                             

f)  una griglia di valutazione                                                                  

g)  la possibilità o meno di varianti                                                         

h)  la possibilità o meno del subappalto                                                

i) l’indicazione del costo della sicurezza non soggetto a ribasso       

l)  codici CUP  e CIG
	
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	

	D.3
	D.3.1 - Sono stati rispettati gli obblighi di pubblicità e i termini previsti per la pubblicazione del bando/avviso  di gara, conformemente a quanto previsto dalla normativa di riferimento 
, sia per contratti di opere che di forniture di beni/servizi


	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	Specificare modalità/termini e relativo riferimento normativo

	
	D.3.1 - Per procedure sopra soglia indicare se il bando/avviso:

· è stato pubblicato sulla GUUE                                                          

· è stato pubblicato sulla GURI, sul “profilo di committente” della stazione appaltante, sul sito del Ministero delle Infrastrutture, sul sito dell’Osservatorio e su 2 quotidiani nazionali e su due locali        

· è stato pubblicato sul sito informatico del Ministero entro e non oltre due giorni lavorativi, dopo la pubblicazione sulla GURI

· è stato pubblicato a livello nazionale non prima della data di spedizione del bando per la sua pubblicazione a livello comunitario (il bando fa menzione di tale data).
	
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	

	
	D.3.2 - Per procedure sotto soglia e relative a contratti di LLPP di importo pari o superiore a € 500.000, indicare se il bando/avviso:

· è stato pubblicato sulla GURI, sul “profilo di committente” della stazione appaltante, sul sito del Ministero delle Infrastrutture, sul sito dell’Osservatorio e su 1 quotidiano nazionali e su uno locale      

· è stato pubblicato sul sito informatico del Ministero entro e non oltre due giorni lavorativi, dopo la pubblicazione sulla GURI
	
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	

	
	D.3.3 - Per procedure sotto soglia e relative a contratti di LLPP di importo inferiore a €500.000,00, indicare se il bando/avviso:

· è stato pubblicato all’Albo pretorio del comune ove si eseguono i lavori;      

· è stato pubblicato all’albo della stazione appaltante

· altro ________________________________________
	
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	

	
	D.3.4 - Per procedure sotto soglia e relative a contratti di forniture di beni e servizi,  indicare se il bando/avviso:

· è stato pubblicato sulla GURI, sul sito del Ministero delle Infrastrutture, sul sito dell’Osservatorio 

· altro ____________________________________
	
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	

	D.4.
	Sono stati rispettati gli obblighi di pubblicità e i termini previsti per la pubblicazione dell’esito delle procedure di aggiudicazione, conformemente a quanto previsto dalla normativa di riferimento anche alla luce della Comunicazione interpretativa della Commissione 2006/C 179/02, relativa al diritto comunitario applicabile alle aggiudicazioni di appalti non o solo parzialmente disciplinate dalle direttive “appalti pubblici”

	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	


	
	E -  Verifiche inerenti la regolarità nei tempi di accettazione e regolarità nella applicazione delle procedure di gara adottate

	N.
	ADEMPIMENTO PREVISTO
	Doc. di riferimento
	SI
	NO
	NA
	Note

	E.1
	E.1.1 - Procedure ristrette:

a) il numero minimo di operatori economici interpellati nella consultazione sono stati individuati e indicati nel bando. (per i LL.PP. almeno 10 soggetti, per importi di aggiudicazione fino a 40 Meuro, almeno n. 20 soggetti per importi di aggiudicazione superiore a 40 Meuro);

b) il bando indica i criteri adottati per la selezione degli operatori economici;

c) sono stati applicati i criteri indicati nel bando per la selezione degli operatori economici, da invitare a presentare offerte;

d) l’invito a presentare offerte è stato trasmesso per iscritto a tutti i candidati selezionati;

e) la lettera di invito contiene tutti gli elementi eventualmente, non indicati nel bando, al fine della selezione dell’offerta aggiudicataria


	
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	

	
	E.1.2 - Procedure negoziate senza bando/cottimo fiduciario/affidamento diretto/altro previsto dal codice

Gli operatori economici consultati sono stati individuati nel rispetto dei principi di trasparenza, concorrenza, non discriminazione e parità di trattamento, se SI indicare la metodologia utilizzata dalla Stazione appaltante se NO indicare le motivazioni: 

e.1.2.a) gli operatori economici sono stati selezionati da elenchi costituiti a seguito di pubblico avviso

a.1) l’ordine di iscrizione all’elenco è stato stabilito mediante sorteggio pubblico                                                                                                  SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 

a.2) è stato effettuato il controllo del possesso dei requisiti per i soggetti iscritti all’elenco                                                                                    SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 
 

a.3) è stato trasmesso l’elenco all’Osservatorio per le verifiche di pertinenza

    SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 

a.4) l’elenco è aggiornato con periodicità annuale                          SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 

e.1.2.b) gli operatori economici sono stati individuati sulla base di avvisi pubblici o altro tipo di indagine di mercato che consenta il rispetto dei principi del trattato, garantendo un adeguato livello di pubblicità. Descrivere l’indagine di mercato svolta
	
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	

	
	e.1.2.c) Gli operatori economici interpellati nella consultazione sono stati individuati nel numero minimo previsto  dalla normativa. (per i LL.PP. almeno n. 5 soggetti per importi di aggiudicazione inferiori a €500.000,00 e almeno 10 soggetti per importi di aggiudicazione compresi tra €500.000,00 e fino a €1.000,000,00)
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	E.2.
	Si è ottemperato alle richieste di invio della documentazione di gara nei termini previsti dalla normativa4, se previsto anche in via elettronica
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	E.3.
	Sono stati fissati i termini per la ricezione delle offerte o dei documenti di gara nel rispetto della normativa4.


	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	E.4


	E.4.1 - Per procedure aperte sono stati rispettati i termini per la ricezione delle offerte, se NO indicare le motivazioni

·  52 giorni dalla data di trasmissione del bando;                                                        FORMCHECKBOX 

· 45 giorni dalla data di trasmissione del bando (per bandi redatti e trasmessi in formato elettronico);                                                                                                         FORMCHECKBOX 

· 40 giorni dalla data di trasmissione del bando (per bandi redatti e trasmessi in formato elettronico con libero accesso per via elettronica a tutta la documentazione);                                                                                                              FORMCHECKBOX 

· almeno 22 giorni nel caso di avviso di pre-informazione, o 50 se il contratto ha per oggetto anche la prog. definitiva ed esecutiva                                                

 FORMCHECKBOX 


	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	


	
	F - Verifiche inerenti le fasi di selezione/aggiudicazione delle proposte presentate

	N.
	ADEMPIMENTO PREVISTO
	Doc. di riferimento
	SI
	NO
	NO
	Note

	F.1.
	Il verbale di apertura delle buste contiene gli elementi essenziali, e in particolare quanto di seguito indicato:

a) nominativo delle persone costituenti la commissione e nominativo degli eventuali rappresentanti degli offerenti;                                                SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 

b) nominativo degli offerenti, numero di offerte pervenute nei termini fissati ed eventualmente quelle fuori termine con specifica dell’offerente  

   SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 

c) informazioni sulle eventuali esclusioni;                                                     SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 
     

d) sono state conservate le buste;

   SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	

	F.2.
	Controllo della procedura di gara:

a) la ricezione delle offerte è avvenuta entro il termine di scadenza;

b) è stato predisposto e approvato l’atto di nomina della commissione

b.1 – la Commissione è costituita da minimo 3 massimo 5 componenti  

SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 
     

c) tutte le offerte sono pervenute entro i termini

d) tutte le offerte sono state aperte nei termini previsti dal bando;
	
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	

	F.3.
	E’ stato verificato per ogni singola offerta, il possesso dei requisiti di ordine generale (regolarità formale e fiscale) e dell’assenza di cause di esclusione della gara per l’offerente.
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	F.4.
	E’ stato effettuato il controllo sul possesso dei requisiti di capacità economica-finanziaria e tecnica ad un numero non inferiore al 10% delle offerte presentate, o qualora ricorra, è stato richiesto ai candidati di comprovare il possesso dei requisiti di capacità economico finanziaria e tecnico organizzativa in sede di offerta.
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	F.5
	F.5.1 – Selezione delle offerte con il Criterio del prezzo più basso

a) sono state valutate tutte le offerte pervenute;                                        SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 

      Se NO indicare i motivi     

b) per contratti da stipulare a misura, il prezzo più basso è determinato mediante 

     b.1 -  ribasso sull’elenco prezzi a base di gara                                          SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 
     

     b.2 -  offerta a prezzi unitari;                                                                          SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 
                                                                                                                                             

c) per contratti da stipulare a corpo, il prezzo più basso è determinato mediante

     c.1  - ribasso sull’importo dei lavori a base di gara                                 SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 
     

      c.2 - offerta a prezzi unitari;                                                                          SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 
                                                                                                        

d) per contratti da stipulare in parte a corpo e parte a misura,  il prezzo più basso è determinato mediante offerta a prezzi unitari;                                        

SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 
                                                      

e) e’ stata calcolata la soglia di anomalia
;                                                     SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 
                                                      

f) sono state verificate le offerte che presentano un ribasso anomalo: 

SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 
                                                      

in particolare

f.1 - sono state richieste all’offerente giustificazioni relative alle voci di prezzo che contribuiscono alla formulazione dell’offerta anormalmente basse

                                                                                                                             SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 
       

f.2 - è stata valutata la congruità di ogni offerta che in base ad elementi specifici appaiono anormalmente bassi;                                                SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 
                                                

g) il numero delle offerte ammesse è inferiore a cinque                         SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 
                                                      

h) i termini di richiesta delle giustificazioni sono almeno pari  a 5 gg.

    SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 
                                                      
	
	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	

	
	F.5.2 – Selezione delle offerte con il Criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa

 a) sono state valutate tutte le offerte pervenute;

    SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 

      Se NO indicare i motivi     

b) l’istituzione della commissione giudicatrice è avvenuta in conformità a quanto previsto dall’ 84 del D.Lgs 163/06                                                            SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 

c) la procedura di selezione delle offerte è avvenuta correttamente 

    SI  FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 

in particolare: 

c.1 - i criteri utilizzati sono adeguati (non contengono elementi di discriminazione, ad esempio. preferenze geografiche/nazionali, marche e/o marchi specificati nei contratti di fornitura, ecc), gli stessi sono stati stabiliti precedentemente al ricevimento delle offerte,  tutti i criteri vengono applicati, non sono stati applicati criteri non previsti nel bando 

    SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 

c.2 - i criteri utilizzati durante la fase di selezione delle offerte non sono utilizzati nella successiva fase di aggiudicazione (es. capacità finanziaria o esperienza dell'appaltatore)                                                                                      SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 

c.3 - le giustificazioni apportate per l’assegnazione di punteggi in base ad ogni criterio risultano documentate da parte della commissione di valutazione 

    SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 

c.4 - il calcolo (somme/totali) dei punteggi attribuiti in base ai diversi criteri di aggiudicazione sono corretti                                                                SI  FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 
                                                        

c.5 - le giustificazioni prodotte per tutte le decisioni prese dalla commissione giudicatrice sono adeguatamente documentate                     

    SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 

c.6 - la gamma e il peso dei punteggi utilizzati per i vari criteri sono conformi al bando ed alla normativa                                                                        SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 
                

 c.7 - il valore dell'offerta non supera la base di gara                          SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 
                               

 c.8 - sono state verificate le offerte che presentano un ribasso anormalmente basso                                                                                                           SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 

 in particolare

c.8.1 - sono state richieste all’offerente le giustificazioni relative alle voci di prezzo che contribuiscono alla formulazione dell’offerta anormalmente basse                                    SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 

d) la valutazione delle offerte è avvenuta in base alla griglia di punteggi pubblicata nel bando di gara e che non sono state apportate successive modifiche

    SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	

	F.6
	Corretta redazione del verbale di aggiudicazione, con almeno le seguenti informazioni:

· il nome e l'indirizzo dell'amministrazione aggiudicatrice, l'oggetto e il valore del contratto, i componenti della commissione completo di firma    

SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 
     

· il numero delle offerte presentate                                                         SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 
   

· informazioni su eventuali esclusioni                                                     SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 

· i nomi dei candidati o degli offerenti presi in considerazione e i motivi della scelta                                                                                                              SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 
     

· i nomi dei candidati/offerenti esclusi e i motivi dell'esclusione   

SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 
   

· la registrazione dei prezzi delle offerte                                                 SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 
   

· i motivi di esclusione delle offerte anormalmente basse               SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 
   

· il nome dell'aggiudicatario e la giustificazione della scelta della sua offerta nonché, se è nota, la parte dell'appalto che l'aggiudicatario intende subappaltare a terzi                                                                                   SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 
                                                              

· se del caso, le ragioni per le quali l'amministrazione ha rinunciato ad aggiudicare il contratto                                                                             SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 
                                              
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	F.7
	Per procedure negoziate, cottimi fiduciari o affidamenti il soggetto aggiudicatario possiede i requisiti di qualificazione previsti per l’affidamento di lavori di uguale importo affidati mediante procedure aperte o ristrette.
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	F.8.
	F.8.1 Si è provveduto a comunicare l’esclusione, ai candidati e agli offerenti esclusi.

F.8.2 – La comunicazione è avvenuta entro 5 gg dall’esclusione
	
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	

	F.9
	F.9.1 - Vi sono stati accessi agli atti
	
	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	

	
	F.9.2 - Sono stati analizzati gli eventuali ricorsi presentati, con evidenza per ciascun ricorrente del nominativo, del contenuto del ricorso, e della risposta fornita dalla stazione appaltante
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	

	F.10
	Sono stati eseguiti tutti i controlli previsti dall’art. 48 prima dell’apertura delle buste delle offerte
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	F.11
	Si è proceduto all’aggiudicazione provvisoria  

Se SI è avvenuta nel rispetto del disposto dell’art. 12 del codice       SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 
        
	
	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	

	F.12
	L’aggiudicazione definitiva è avvenuta nel rispetto di quanto disposto dall’art. 11
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	

	F.13
	Si è proceduto alla comunicazione dell'avvenuta aggiudicazione definitiva 

In particolare

F.13.1 – la comunicazione è avvenuto entro 5 gg                                     SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 
                                              

F.13.2  - la comunicazione è stata inviata all’aggiudicatario, al concorrente che segue in graduatoria e a tutti i concorrenti che hanno presentato un’offerta ammessa in gara e a tutti i soggetti previsti dall’art. 79, comma 5, lettera a) del Codice                                                                                          SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 
                                              

F.13.3 . le comunicazioni sono state fatte nel rispetto del disposto di cui all’art. 79, comma 5 bis                                                                                       SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 
                                              

F.13.4 – le comunicazioni indicano la data di scadenza del termine dilatorio per la stipula del contratto previsto dall'art. 79 comma 5 ter del Codice                                                                         SI   FORMCHECKBOX 
   NO   FORMCHECKBOX 
                                              
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	

	F.14
	F.14. 1 - La stipula del contratto è avvenuto nel rispetto dei termini previsti  dall’art. 11 ovvero scaduti 35 gg dalle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione definitiva 

F.14.2 – Non è stato applicato il termine dilatorio di cui all’art. 11, comma 10 del Codice a seguito del verificarsi dei casi di cui all’art.11, comma 10 bis del Codice dei contratti pubblici 
	
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	

	F.15
	Il contratto è stato redatto nel rispetto di quanto disposto dalla L.136/2010 ovvero

· riporta il codice CUP e CIG                                                                    SI   FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 
 

· dispone il pagamento dei corrispettivi nel rispetto della L.136/2010

       SI   FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 

· riporta il numero di conto corrente dedicato                                  SI   FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 

· riporta la clausola di assunzione dell’obbligo di tracciabilità dei flussi finanziari                                                                                                     SI   FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 

· riporta la clausola di assunzione dell’obbligo di tracciabilità dei flussi finanziaria anche per i subappaltatori                                             

SI   FORMCHECKBOX 
  NO  FORMCHECKBOX 
             

                                                                                                                             
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	


	
	G - Verifiche inerenti la rideterminazione del quadro economico di spesa ammissibile alla luce di eventuali economie di gara e/o di richieste di variante

	N.
	ADEMPIMENTO PREVISTO
	Doc. di riferimento
	SI
	NO
	NA
	Note

	G.1.
	G.1.1 - Vi sono state economie di gara;                                                        
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	
	G.1.2 - Il quadro economico è stato, correttamente, rideterminato
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	
	G.1.3 - Sono state introdotte modifiche al contratto (es. modifiche alle quantità o agli oggetti/servizi della fornitura)
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	
	G.1.4 - Sono stati rispettati tutti gli obblighi contrattuali in capo all’appaltatore o  sono state attivate le clausole del contratto relative alle penali.                                                                                                                           
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	


	
	H - Ulteriori verifiche

	H.1.
	E stato stipulato il contratto di appalto dopo 35 giorni dall’invio dell’ultima comunicazione di aggiudicazione ed è stato firmato da tutti i contraenti. 
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	H.2.
	Sono presenti le copie relative ai contratti di subappalto 
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	H.3
	Nei contratti sottoscritti con i subappaltatori e i subcontraenti è stata inserita, una apposita clausola con la quale ciascuno di essi assume gli obblighi di tracciabilita' dei flussi finanziari 
	
	
	
	
	

	H.4.
	Le fatture relative alla liquidazione dei corrispettivi e le relative quietanze riportano il codice CUP e CIG 
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	H.5.
	I pagamenti sono stati eseguiti mediante il conto corrente dedicato indicato nel contratto
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	H.6.
	I pagamenti sono stati eseguiti mediante bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti idonei a consentire la piena tracciabilita' delle operazioni
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	H.7.
	La documentazione di gara è conservata e disponibile in uno specifico fascicolo
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	H.8.
	Sono stati affidati all’impresa aggiudicataria contratti aggiuntivi, mediante procedura negoziata

Informazioni contratti supplementari
: ___________________
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	H.9
	Sono state effettuate tutte le pubblicazioni di legge dei bandi/avvisi e degli esiti delle procedure sul sito  dell'Osservatorio lavori pubblici, servizi e forniture nazionale/regionale e le comunicazioni dei relativi dati concernenti le fasi contrattuali dell'appalto affidato.
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	H.10
	Nel caso degli appalti di lavori in corso di esecuzione, prima di liquidare il corrispettivo all'appaltatore sulla base degli stati di avanzamento lavori, vengono fatte le necessarie verifiche rispetto al reale stato di avanzamento ed alla corretta esecuzione di quanto richiesto?
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	H.11
	Nel caso degli appalti di lavori la regolarità dell'esecuzione dell'appalto è stata accertata in sede di collaudo o certificata con il  certificato di regolare esecuzione dei lavori confermato dal responsabile del procedimento prima della liquidazione del saldo?
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	


Data













Firma del responsabile della procedura

______________________










 __________________________________

	CONFERIMENTO INCARICHI INDIVIDUALI 

art. 7, comma 6, del D.Lgs 165 del 9 maggio 2001




Per esigenze cui non possono far fronte con personale in servizio, le amministrazioni pubbliche possono conferire incarichi individuali con contratti di lavoro autonomo, di natura occasionale o coordinata e continuativa ad esperti di particolare e comprovata specializzazione, anche universitaria.

N.B.: Criteri distintivi tra gli incarichi di collaborazione esterna e gli appalti di servizi 

Criterio soggettivo: si basa  sulle caratteristiche soggettive degli incaricati e su un’interpretazione restrittiva della definizione di “operatore economico”(cfr.art.34,c.1,codice appalti) inteso come imprenditore individuale. In questo caso la normativa applicabile è il D.Lgs163/2006 - Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE. In materia di affidamenti per prestazione di servizi si rinvia direttamente al Trattato UE ed alle direttive 

Criterio oggettivo: si basa sulla prestazione del servizio e su un’interpretazione estensiva della definizione di “operatore economico” (cfr.art.3 comma 19 vs. art.34  codice appalti): inteso come persona fisica o giuridica, che offra prestazioni di servizi sul mercato. In questo caso si possono applicare sia il D.Lgs. 163/2006 Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE che il D.Lgs. 165/2001 Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche. In riferimento al criterio oggettivo la normativa applicabile si desume prevalentemente sulla base del concetto di “prodotto finito”:

· Appalto di servizi: se vi è un‘attività la cui esternalizzazione è a carico del prestatore del servizio;

· Collaborazione esterna: se vi è una prestazione che prevede l‘acquisizione di un‘attività professionale che l‘ente appaltatore fa propria per produrre esso stesso un prodotto finale. 

	
	A. CONFERIMENTO INCARICHI INDIVIDUALI A SOGGETTI ESTERNI

	N.
	ADEMPIMENTO PREVISTO

art. 7, comma 6, del D.Lgs 165 del 9 maggio 2001


	Doc. di riferimento
	SI
	NO
	NA
	Note

	A.1.
	A.1.1 - L'oggetto della prestazione che si prevede di conferire all’esterno corrisponde alle competenze attribuite dall'ordinamento all'amministrazione conferente, ad obiettivi e progetti specifici e determinati e risulta coerente con le esigenze di funzionalità dell'amministrazione conferente


	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	
	A.1.2 - E’ stata preventivamente accertata l'impossibilità oggettiva di utilizzare le risorse umane disponibili all’interno della Pubblica amministrazione per far fronte alle attività oggetto dell’incarico
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	
	A.1.3 - La prestazione è di natura temporanea e altamente qualificata


	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	
	A.1.4 – Sono stati preventivamente determinati durata, luogo, oggetto e compenso della collaborazione


	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	N.
	ADEMPIMENTO CONNESSO


	Doc. di riferimento
	SI
	NO
	NA
	Note

	A.2.
	A.2.1 - Decreto/determina di approvazione avviso pubblico e pubblicazione bando/selezione curriculare – Nomina commissione di valutazione
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	
	A.2.2 – Acquisizione dei Curriculum vitae da cui risulti la competenza professionale relativa alla prestazione richiesta
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	
	A.2.3 - Decreto/determina approvazione verbali, nomina vincitore e approvazione lettera/contratto con indicazione della tipologia di prestazione, la durata della stessa, il luogo, l’oggetto e il compenso della collaborazione, eventualmente il progetto/i progetti per il/i quale/i è effettuata
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	
	A.2.4 – Contratto/lettera di incarico della prestazione
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	


	
	B. INCARICHI RETRIBUITI A DIPENDENTI DI ALTRE AMMINISTRAZIONI

Per l’affidamento di incarichi retribuiti a dipendenti di altre amministrazioni pubbliche, verificare, oltre agli adempimenti indicati al punto 1), anche il seguente adempimento.

	N.
	ADEMPIMENTO PREVISTO
	Doc. di riferimento
	SI
	NO
	NA
	Note

	B.1.
	B.1.1 - Autorizzazione dell'amministrazione di appartenenza dei dipendenti stessi ai sensi dell’art. 53 DLGS 165/2001 (l’autorizzazione è stata richiesta all'amministrazione di appartenenza del dipendente dalla struttura che intende conferire l'incarico; può, altresì, essere richiesta dal dipendente interessato. L'amministrazione di appartenenza si è pronunciata sulla richiesta di autorizzazione entro trenta giorni dalla ricezione della richiesta stessa. Decorso il termine per provvedere, l'autorizzazione, se richiesta per incarichi da conferirsi da amministrazioni pubbliche, si intende accordata; in ogni altro caso, si intende definitivamente negata.

Per il personale che presta comunque servizio presso amministrazioni pubbliche diverse da quelle di appartenenza, l'autorizzazione è subordinata all'intesa tra le due amministrazioni. In tal caso il termine per provvedere è per l'amministrazione di appartenenza di 45 giorni e si prescinde dall'intesa se l'amministrazione presso la quale il dipendente presta servizio non si pronunzia entro 10 giorni dalla ricezione della richiesta di intesa da parte dell'amministrazione di appartenenza.)


	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	
	B.1.2. - Entro il 30 aprile di ciascun anno, i soggetti pubblici o privati che erogano compensi a dipendenti pubblici per gli incarichi di cui sopra sono tenuti a dare comunicazione all'amministrazione di appartenenza dei dipendenti stessi dei compensi erogati nell'anno precedente.
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	


Data













Firma del responsabile della procedura

______________________










 __________________________________
� cfr. Art. 7, comma 2, D.L 52/2012: "...le altre amministrazioni pubbliche di cui all'articolo 1 del decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, per gli acquisti di beni e servizi di importo inferiore alla soglia di rilievo comunitario sono tenute a fare ricorso al mercato elettronico della pubblica amministrazione ovvero ad altri mercati elettronici istituiti ai sensi del medesimo articolo 328...")


�	 Indicare se la gara viene aggiudicata con il criterio del prezzo più basso o dell’offerta economicamente più vantaggiosa.


�	 Indicare se l’appalto prevede l’acquisizione di beni, la realizzazione di opere o l’acquisizione di servizi.


�	 Indicare se la procedura di aggiudicazione è di tipo aperta, ristretta o negoziata, tramite MePA (OdA/RdO)


�	 In caso di offerta economicamente più vantaggiosa.


�	 Distinguere il punteggio complessivo da quello dato in sede di valutazione dell'offerta.


�	 NA – non Applicabile


�	 Se sussistono aspiranti idonei in tali numeri


�	 Salvi gli adeguamenti di tali soglie – sul punto si vedano gli adeguamenti delle soglie in vigore dal 1.1.2012 come da REGOLAMENTO (UE) N. 1251/2011 della Commissione


	del 30 novembre 2011 che modifica le direttive 2004/17/CE, 2004/18/CE e 2009/81/CE del Parlamento europeo e del Consiglio riguardo alle soglie di applicazione in materia di procedure di aggiudicazione degli appalti (Testo rilevante ai fini del SEE).


�	 entro il 31 dicembre di ogni anno viene comunicato l'importo complessivo stimato degli appalti o degli accordi quadro, per ciascuna delle categorie di servizi elencate nell'allegato II A, che intendono aggiudicare nei dodici mesi successivi, qualora tale importo complessivo stimato sia pari o superiore a 750.000 euro


�	 Specificare nel campo note la modalità/termini e la normativa di riferimento 


4	 Specificare nel campo note le modalità/termini e la normativa di riferimento.


4	 Specificare nel campo note le modalità/termini e la normativa di riferimento.


�	 Ai sensi dell'art. 86 comma 4. DLGS 163/2006 la verifica di anomalia delle offerte di cui al 1° comma non si applica quando il numero di offerte ammesse sia inferiore a cinque.


�	 5. Nei contratti pubblici relativi a lavori e negli appalti pubblici relativi a servizi, la procedura negoziata senza pubblicazione di un bando di gara, consentita:


	a) per i lavori o i servizi complementari, non compresi nel progetto iniziale né nel contratto iniziale, che, a seguito di una circostanza imprevista, sono divenuti necessari all’esecuzione dell’opera o del servizio oggetto del progetto o del contratto iniziale, purché aggiudicati all’operatore economico che presta tale servizio o esegue tale opera, nel rispetto delle seguenti condizioni:


	a.1) tali lavori o servizi complementari non possono essere separati, sotto il profilo tecnico o economico, dal contratto iniziale, senza recare gravi inconvenienti alla stazione appaltante, ovvero pur essendo separabili dall’esecuzione del contratto iniziale, sono strettamente necessari al suo perfezionamento;


	a.2) il valore complessivo stimato dei contratti aggiudicati per lavori o servizi complementari non supera il cinquanta per cento dell’importo del contratto iniziale;


	b) per nuovi servizi consistenti nella ripetizione di servizi analoghi già affidati all'operatore economico aggiudicatario del contratto iniziale dalla medesima stazione appaltante, a condizione che tali servizi siano conformi a un progetto di base e che tale progetto sia stato oggetto di un primo contratto aggiudicato secondo una procedura aperta o ristretta; in questa ipotesi la possibilità del ricorso alla procedura negoziata senza bando è consentita solo nei tre anni successivi alla stipulazione del contratto iniziale e deve essere indicata nel bando del contratto originario; l'importo complessivo stimato dei servizi successivi è computato per la determinazione del valore globale del contratto, ai fini delle soglie di cui all'� HYPERLINK "http://www.venetoappalti.it/normativa/norme_statali/codice/28.htm"��articolo 28�.


�	 indicare nella sezione informazione contratti supplementari il titolo del contratto supplementare, la data di firma del contratto supplementare, l’ammontare indicato nel contratto supplementare, la data di consegna dei lavori, la data di avvio dei lavori, la data di fine dei lavori, le giustificazioni per l’affidamento dei contratti supplementari mediante procedura negoziata.
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Ultimo aggiornamento 02.07.13
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